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CIRC. N. 276          Gavirate 09/01/2018 

 

AL PERSONALE  DOCENTE 

AL PERSONALE ATA 

AGLI STUDENTI 

 

Al sito 

 

 

Oggetto : disposizioni di servizio per utilizzo carta e sala stampa 

 

Nel mese di dicembre abbiamo rilevato un utilizzo inaccettabile di carta per fotocopie. 

Si ritiene pertanto necessario regolamentare l’accesso alla sala stampa e l’utilizzo della carta come 

di seguito indicato. 

 

ACCESSO ALLA SALA STAMPA 

E’ consentito unicamente in presenza del personale preposto e cioè dalle ore 7.30 alle ore 9.00 e 

dalle 11.15 alle 12.30. 

Esclusi gli orari suddetti  la sala stampa dovrà rimanere chiusa. 

In caso di urgenze motivate, bisognerà contattare il sig. Riccio, assistente tecnico. 

 

UTILIZZO CARTA 

La carta sarà custodita nell’Ufficio del DSGA che registrerà il numero delle risme richieste e il 

nominativo del personale ATA che effettua il ritiro per gli uffici, i laboratori, la sala stampa e le sale 

docenti. 

Il personale docente che richiede fotocopie in sala stampa o che le effettua direttamente con il 

proprio codice dovrà compilare e firmare il registro ivi depositato. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Francesca Maria Franz 
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